附件：
2017年清明节值班安排表

	值班人员
值班时间
	行政人员
	学生处
	带班领导

	4月2日
	高志勇
	盖程伊
	景  林

	4月3日
	13：30
	13：30
	黄  斌

	4月4日
	陈  焱
	    黄  弘
	林立群



备注：
1、值班地点：海天楼311室（电话：83900500）
2、值班时间：上午8：00—11：30，下午2：00—5：00须在值班室值班，中午和下午离开值班室须将值班电话转接，务必做到值班电话24小时畅通（电话转接*57*本人电话#，电话取消#57#，由当班行政人员负责转接83900500）。
3、值班人员必须做好当日值班记录。突发事件应立即报告带班领导。




福建农林大学东方学院办公室
                    二○一七年三月二十一日
[bookmark: _GoBack]
